Впровадження інтерактивних технологій морально-етичного та  громадянського виховання
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                             Оксана Наталич,


викладач спецдисциплін
                                           з професії  «Оператор

 комп’ютерного набору»
                              державного професійно-технічного навчального закладу
                         «Рокитнянський професійний ліцей»
Проблема виховання духовності й моральності у молоді – є особливим предметом розгляду суспільства. Її постійна присутність у ідеологічному, інтелектуальному, культурному полі пояснюється тим, що вона не має однозначного й остаточного вирішення, її розуміння й розв’язання залежать великою мірою від соціально-економічного, культурного стану суспільства. Особливо ця проблема актуалізується у час трансформацій, коли кардинально змінюються не лише вимоги до освіти й виховання, а саме суспільство, його структура, організація, ідеологія. Саме ці процеси спостерігаємо сьогодні в Україні.

Хоча духовність і моральність людини – це не лише психологічні й педагогічні проблеми, а великою мірою суспільні, соціальні, все ж потрібно підкреслити, що у їх вирішенні надзвичайне місце належить психолого-педагогічній науці, процесу виховання, системі освіти.

Їхнім завданням, проблемою є максимальне пом’якшення цих болісних процесів, максимальне обмеження, нівелювання негативних впливів, збереження і плекання духовно-ціннісних засад розвитку особистості, не спонтанне реагування на гуманітарний хаос у суспільстві, а розробка моральних орієнтирів і духовних засад виховання дітей та молоді.

В основі змісту морального виховання лежать загальнолюдські морально-духовні цінності. Загальнолюдські морально-духовні цінності - це набуті попередніми поколіннями незалежно від расової, національної чи релігійної приналежності морально-духовні надбання, які визначають основу поведінки і життєдіяльності окремої людини або певних спільнот.

Необхідність посилення морально-етичного виховання зумовлюється, перш за все, складністю й суперечливістю політичних та економічних процесів, що обумовлюють як позитивні, так і негативні зміни в сфері професійної діяльності.

Морально-етичне виховання полягає у:

- вихованні у молоді почуття власної гідності, честі, свободи, рівності, працелюбності, самодисципліни;

- формуванні моральної культури особистості, засвоєнні моральних норм, принципів, категорій, ідеалів суспільства на рівні власних переконань;

- прищепленні етики відносин та культури стосунків.

Моральні норми формують зміст вчинків, визначають, що саме слід робити, як реалізуються у поведінці вимоги моральні.

Моральне виховання виступає провідним чинником всебічного гармонійного розвитку особистості. Морально-духовні цінності кожної особистості є її найбільшим надбанням. Тому й оцінювати людину передусім необхідно за рівнем сформованості моральних цінностей.

Завданнями морального виховання є оволодіння нормами і правилами моральної поведінки, формування почуттів та переконань, вироблення умінь і навичок моральної поведінки, адекватної поведінки у процесі суспільних відносин.

Вирішальною умовою формування морально-етичних якостей є цілеспрямована багатоаспектна і всебічна діяльність у контексті цілісного самоусвідомлення особистості.

У різних джерелах можна зустріти різну класифікацію інноваційних виховних технологій, та найпоширеніші серед них, які використовуються в практиці нашого навчального закладу, такі:
·        Технологія виховання успішної особистості
Учнівське самоврядування, складання проектів успішного життя, складання бізнес-проектів;
·        Інтерактивні акції 

Це низка заходів інформаційно-просвітницького спрямування (наприклад, розповсюдження спеціальної літератури,  буклетів, пам'яток, тематичних календарів створених учнями на уроках спецтехнології та виробничому навчанні, діяльність яких спрямована на попередження негативних явищ в освітньому середовищі тощо). Ці заходи можуть бути як окремим заходом, так і складовою частиною тематичного концерту або ігрової програми. 
Розробка уроку на якому учні створюють буклет додається.
    Під час  проведення тематичних тижнів, спрямованих на профілактику та запобігання формуванню в учнів негативних звичок, рис характеру, проявам асоціальної поведінки підлітків, випускаються та розповсюджуються буклети та пам’ятки: «Безпека в Інтернеті», «Закон та ми», «Ігроманія», «Мобільний телефон – друг чи ворог» та інші.

·        Технологія саморозвитку особистості (портфоліо учня)
 Ефективною технологією розвитку учнівської молоді є технологія Портфоліо успішності особистості, педагогічна філософія якого виражається формулою «Візьми відповідальність за свою успішність на себе». У широкому розумінні Портфоліо - це спосіб фіксування, накопичення й оцінювання індивідуальних досягнень учнів за певний період навчання в ліцеї. 

·        Колективні творчі справи  
Колективні творчі справи – це перш за все повноцінне життя учнівського та педагогічного колективу і в той же час їх спільна боротьба за покращення навколишнього життя. В цьому житті, в цій боротьбі педагоги виступають як старші друзі учнів, діючи разом з ними і попереду них.  

Тема уроку: « Робота з головним меню, вікном та панелями інструментів у програмі  MS Publisher»
Мета. Ознайомитись  з основними елементами вікна та вміти підготувати видавничу програму до роботи: встановити параметри сторінок, сформувати потрібні панелі інструментів; навчитись працювати з графічними об’єктами: створювати власні малюнки, їх редагувати і форматувати, працювати з імпортованими малюнками, їх змінювати відповідно до вимог користувача.

Теоретичні відомості

   Microsoft Publisher — це програма, за допомогою якої можна створювати,  оформлювати  та  публікувати  документи  різного  типу.  У  ній  можна готувати інформаційний бюлетень та буклет до друку, форми для розсилання  електронною  поштою  та публікації  в  Інтернеті.  У  програмі містяться шаблони  та макети  публікацій. Шаблони поділено  за категоріями: Бюлетені,  Буклети,  Оголошення, Листівки, Веб-сайти, Електронна пошта тощо для  того, щоб  полегшити  користувачеві  пошук потрібного шаблону. Для кожного шаблону створено набір макетів.

Як і в інших програмах пакета Microsoft Office, за замовчуванням у вікні Microsoft Publisher відображається дві панелі інструментів: Стандартна та Форматування.  Керування  виведенням  чи  приховуванням  відповідних панелей  інструментів  здійснюється  звичним  способом  за  допомогою вказівки Вигляд/Панелі інструментів.

Програма має робоче поле, де відкривається новий файл з публікацією. До робочого поля користувач може вставляти різні  об’єкти: текст,  зображення, форми тощо, а потім редагувати та змінювати значення параметрів їх  форматування.  Нову  публікацію  можна  створити  як  на  базі  обраного шаблону та макета для нього, так і на основі порожньої.

Хід роботи

Завдання 1. Завантаження програми. Вікно програми.

1. Завантажте одним із відомих вам способів програму Microsoft Publisher.

2. Розгляньте головне меню програми.

3. Ознайомтеся з панелями інструментів, які розташовані під меню.

4. Додайте або скрийте панель інструментів (Вид → Панели инструментов → Додати або ж забрати галочку; За допомогою контекстного меню).

5. Спробуйте додати або видалити кнопку на панелі інструментів за допомогою вікна Настройка (Вид → Панели инструментов → Настройка; Сервис → Настройка).

Завдання 2. Створення нової публікації.

1. Додайте область задач (якщо вона відсутня) (Вид → Область задач).

2. В області задач Новая публикация клацніть на стрілці Начать с макета. Ви побачите ріні макети публікацій.

3. У вкладці Публикации для печати виберіть Буклеты → Информционные. У вікні попереднього перегляду відобразяться макети публікацій.

4. Перегляньте наявні макети публікацій та виберіть один для роботи.

5. Змініть макет публікації. Для цього в області задач виберіть вкладку Макеты публикаций, далі у вікні Применить макет виберіть необхідний макет.

6. Збережіть публікацію у свою папку під іменем Publ_1.

8. У рядку стану здійсніть перегляд сторінок вашої публікації.

9. На першій сторінці публікації у поле надпису  введіть назву Секрети успішного життя. 
10. Усі дані в публікації вводяться у поле Надпис. Це поле можна додати за допомоги меню Вставка → Надпись, або піктограми Надпись на панелі інструментів Рисование.

11. Змініть кольорову гаму публікації Формат → Цветовые схемы. Далі у вкладці Применить цветовую схему виберіть певну кольорову схему.

12. Аналогічно спробуйте змінити шрифтову схему.

13. Задайте фонову заливку до сторінок публікації Формат → Фон, .

14. Створіть публікацію з двох сторінок.

15. В публікацію можна вставляти різні об’єкти (малюнки із колекції картинок, із файлів, фотографії, авто фігури, об’єкти WordArt, створені у текстовому процесорі MS WORD діаграми, кросворди і т.д.)

16. Збережіть зміни.
Завдання 3. Дати відповіді на запитання (письмово) 
1.    З яких елементів складається вікно програми Publisher?

2.    Як додати кнопку на панель інструментів? Як забрати кнопку з панелі інструментів?

3.    Чим відрізняється команда «Сохранить» від команди «Сохранить как...»?

4.    Яким чином можна завершити роботу з програмою?

5.    Що означає значок ► справа від команди меню?

6.    Що означає ... справа від команди меню?

7.    Де можна вибрати макет листівки?

8.    Як можна змінити параметри сторінки для обраного макету листівки?

9.    Які є види макетів листівок?

10.  Як додати об’єкт WordArt для створення напису?

11.  Як створити пусту публікацію?

12. Як створити публікацію за допомогою майстра публікацій?

Завдання 5. Запишіть висновки у зошит
Всі буклети роздрукувати, провести виставку. Найкращі розмножити та роздати учням. 
Зразок публікації
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Додаткова інформація
7 секретів успішного життя
Будьте відкриті для всього, і ні до чого не прив’язані

Для того щоб жити повноцінним життям, потрібно мати якомога менше перешкод. Нічого не упускайте, приймайте кожну потенційно успішну ідею, досвід, людей і думки. Якщо ви будете дотримуватися однієї концепції або одного способу мислення занадто строго, в результаті нічого доброго з цього не вийде, а ви залишитеся тільки з «зарядом» негативної енергії. Замість того, щоб захищати свою позицію, розгляньте можливість побути на іншій стороні барикад. Будьте відкриті. Почуйте точку зору інших людей, а не тільки вашу власну. Ви ніколи не знаєте, що може в кінцевому підсумку надихнути вас. Не обмежуйте себе!

Не дозволяйте вашим талантам пропадати

Незалежно від того, в чому ви хороші, переконайтеся, що ви можете реалізувати свої таланти. Немає нічого більш нищівної і жахливого, ніж бачити, як пропадають ваші безцінні навички та вміння. Щоб ви могли відчути себе успішними, ви повинні реалізувати їх, оскільки саме це допоможе вам відчути себе цілісною особистістю, з чіткими цілями. І зовсім не важливо, що у вас добре виходить, головне щоб це змушувала вас посміхатися і приносило радість іншим. Не дозволяйте собі жити з жалем. Ідіть і покажіть усім ваші таланти. Почніть з чого-небудь маленького. Масштаб – не найважливіше. Головне, привести в рух механізм, який допоможе вам добитися повноцінного життя.

Мовчання золото

Ми живемо в такому мінливому світі. Здається, що у нас ніколи не буває моменту просто «бути». Сім годин на добу, 365 днів у році – ось наша дійсність. І не дивно, що наші думки біжать без зупинки. Деякі з нас навіть не можуть спати, бо думок так багато. Багато про що потрібно подумати, стільки інформації потрібно обробити. Саме тому, щоб вести по-справжньому спокійне життя, ви повинні вітати і цінувати хвилини мовчання. Помедитуйте. Крім медитації, де б ви не були, стоячи на зупинці, стоячи в пробці в машині, або в черзі в банку, просто «відключіть» все навколо і хвилину просто «будьте».

Забудьте про минуле

Ми схильні надавати надто багато значення нашої особистої історії. Навіщо минулого диктувати, що буде в майбутньому? Просто тому, що вам не пощастило з деякими речами в минулому, не означає, що ви зазнаєте невдачі в майбутньому. Просто тому, що щось негативне відбулося у вашому минулому, не означає, що ваше майбутнє не може бути прекрасним. Просто дозвольте собі відпустити. Винесіть з нього уроки. Не дозволяйте минулого закривати від вас майбутнє. Ви повинні почати нове життя.

Дійте, як ніби ви вже «там»

Ви коли-небудь бачили, як тренується олімпійський спортсмен або професіонал високого рівня? Вони виконують ті ж рухи, як якби вони перемогли, аж до того, що вони піднімаються на вигаданий подіум і приймають медаль або кубок.

Вони це роблять, тому що знають: якщо ви дійсно хочете, щоб щось сталося, то спочатку потрібно це гранично чітко візуалізувати. Це бачення повинно бути настільки чітким, що не повинно викликати жодних сумнівів. Вчіться цьому і дійте так, як ніби ви вже досягли своєї мети. Як би ви себе вели, якби ви домоглися того, що дуже давно хотіли зробити? Подумайте про те, як це могло б бути, і воно стане реальністю.

Не тримайте образу

Немає ніякого підстави вам пам’ятати всі образи. Це ваше життя! Пам’ятайте, що ви можете вирішити, що впливає на вас і потрапляє до вас. У вашому житті не повинно бути місця для такого виснажливого почуття. Навчіться прощати недоброзичливців. Ваше життя не повинна їх «підживлювати». Якщо ви пустите їх до себе, вони почнуть руйнувати вас. Вибирайте позитивні, продуктивні думки і почуття, і дивіться, як ваше життя стає успішною і продуктивною.

Уникайте будь-яких думок, які послаблюють вас

Зазвичай образа це почуття, яке виявляється по відношенню до зовнішнього джерела. Але ще дуже важливо позбавити себе від будь-яких внутрішніх почуттів, що заважають вам розвиватися, як особистість. Ніколи не дозволяйте собі відчувати, що ви занадто слабкі, недостатньо розумні, або не здатні стати тим, ким ви хочете стати. Ви повинні використовувати ваші сильні сторони, і вони повинні бути в центрі вашої уваги. Важливо розуміти різницю слабкістю, яку ви хочете подолати, і слабкістю, яку ви вважаєте нездоланною. Між ними є велика різниця, один підхід позитивний, а інший – негативний. Не зациклюйтеся на думках, які змушує вас почувати себе не тим, ким ви є або прагнете стати.

Громадянське виховання — цілеспрямований, систематичний, регульований процес, що має на меті утвердження у свідомості нації, народу етнічної, культурної, мовної єдності, своєї національної неповторності, вагомості багатющих національних ресурсів, любові до Вітчизни. Воно позитивно впливає на весь процес діяльності людей даної нації, на формування людини як носія національної свідомості, патріота своєї країни. Один із вагомих факторів українського патріотизму — ставлення громадянина України до української державності. Другим українським національним чинником і показником патріотизму є українська мова, а саме сприйняття мови як визначального фактора українського патріотизму, українського державницького мислення, української національної самосвідомості. Третє — це осмислення історії свого народу — необхідний і закономірний процес, який дозволяє зробити, з точки зору сьогодення, певні висновки зі складного, часом суперечливого, часом драматичного минулого. 
У своїй роботі викладачі нерідко використовують метод проектів, який передбачає поєднання різноманітних засобів навчання і виховання, інтегрування знань, умінь із різних галузей науки, технології, творчість учнів. Починаючи роботу над певною проблемою, слід правильно визначити напрямки роботи, зокрема основні етапи дослідження.
Так як одним із головних завдань громадянського виховання є розвиток патріотизму, з яким органічно поєднується національна самосвідомість громадян, на уроках спецпредметів  величезна увага приділяється формуванню почуття громадянської гідності, національного світогляду молоді, вихованню любові до Батьківщини, поваги до її національних героїв та історичного минулого, культурних цінностей, звичаїв, обрядів та символіки, культивуванню кращих рис української ментальності, розвитку самобутності кожної особистості. 

Вивчаючи тему «Обробка текстової інформації», «Обробка графічної інформації», для виконання практичних робіт пропоную учням різні завдання спрямовані на виховання громадянськості. 
Обробка текстової інформації

Тема уроку. Форматування документу 

Мета. Сформувати поняття про рівні форматування тексту в документі та елементи форматування кожного рівня, сформувати навички виконання форматування текстових документів; застосовувати умінь і навички створення і збереження документів;
застосовувати умінь і навички  по введенню і редагуванню тексту; сприяти розвитку логічного мислення учнів; формувати в учнів алгоритмічне мислення, уміння самостійно здобувати знання; виховувати творче ставлення до справи, любов до України, відповідальність за її майбутнє.
Теоретичні відомості

Розрізняють такі основні рівні форматування:

· форматування символів;

· форматування абзаців;

· форматування сторінок;

· форматування розділів.

Форматування символів – це зміна форми, вигляду і розміру шрифту. Найчастіше, форматування виконують за допомогою кнопок панелі Форматування.

Форматування абзацу включає:

· вирівнювання абзаців щодо поля по лівому краю, по центру, по правому краю, по ширині сторінки;

· відступи від полів сторінки зліва – бігунок [image: image3.png]


  і справа – бігунок [image: image4.png]1



  на горизонтальній лінійці;

· відступи тільки першого рядка абзацу (новий рядок і відступ) – верхній бігунок [image: image5.png]


  горизонтальній лінійці;

· зміну міжрядкового інтервалу (1; 1,5; 2; Минимум; Точно; Множитель);

· зміну відстані між абзацами;

· контроль положення абзацу на сторінці.

Форматування сторінок.

 Форматування здійснюється автоматично з параметрами, що зберігаються в шаблоні Normal. Для їхньої зміни потрібно за допомогою меню Файл→Параметры страницы на вкладці Бумага встановити розмір сторінок документа, а потім на вкладці Поля встановити необхідні розміри полів і орієнтацію сторінок (книжкову або альбомну), на вкладці Сетка документа у разі необхідності встановити прапорці для включення опцій відображення ліній сітки тощо, натиснути кнопку ОК.

Форматування розділів.

 Розділ – це структурна одиниця текстового документа, яка об’єднує певну його частину за змістом і зазвичай має свій заголовок. Щоб створити у тексті новий розділ, потрібно встановити текстовий курсор в кінці попереднього розділу, а потім виконати: меню Вставка→Разрыв, після чого з’явиться діалогове вікно Разрыв. У діалоговому вікні Разрыв встановити альтернативний перемикач у потрібне положення, залежно від конкретних умов і вимог до документа. При цьому будуть створені спеціальні символи для позначення початку нового розділу, які можна побачити, натиснувши кнопку  (Непечатаемые знаки) на панелі Стандартная. Щоб відмінити створення нового розділу, потрібно встановити на цих символах текстовий курсор і натиснути клавішу Delete.  Новий розділ може мати своє форматування усіх рівнів.

Хід роботи

1. Завантажте текстовий процесор.

2. Введіть заданий текст
Цікаві історичні факти

*** Гетьман Петро Дорошенко останні двадцять років свого довгого й бурхливого життя прожив у почесному засланні в Росії. Був Вятським воєводою. Отримав від російського царя в маленькому містечку Яропольче (Волоколамський повіт біля Москви) помістя, 1000 дворів і пенсію в 1000 карбованців. Там же він і помер 9 листопада 1698 року. Там же і був похований. Був тричі одружений, мав двох дочок і трьох синів. Його правнучкою, по лінії останнього шлюбу з Агафією Єропкиною, була .... дружина Олександра Пушкіна – Наталя Гончарова.

*** Українці, а саме конструкторське бюро Антонова, розробили літак із найбільшою у світі вантажопідйомністю — Ан-225 «Мрія». Спочатку він проектувався для транспортування космічних кораблів. Наразі «Мрія» виконує комерційні вантажні перевезення.
*** Автор першої в світі Конституції – український політичний і громадський діяч Пилип Орлик. 5 квітня 1710 р. його обрали гетьманом Запорізького війська. У цей же день Пилип Орлик оголосив «Конституцію прав і свобод війська Запорізького». У США Конституцію прийняли в 1787 р., у Франції та Польщі — тільки в 1791 р.
*** Україна посідає четверте місце у світі за кількістю громадян з вищою освітою. Населення України належить до найбільш освічених, а кількість людей з вищою освітою на душу населення — вища за середньоєвропейський рівень.
*** В містечку Бердичів (Житомирська область) в костьолі Святої Варвари 14 березня 1850 року місцева красуня Евеліна Ганська була повінчана з Оноре де Бальзаком. В цьому ж містечку тривалий час жив Фредерік Шопен, крім написання музики він також керував реставраційними роботами.

*** На території України зосереджено чверть запасів чорнозему всієї планети. До речі, саме цей факт був важливим для Гітлера в його прагненні окупувати нашу землю.
 В Україні  найбільший запас марганцевої руди у світі, 2.3 мільярда тонн або близько 11% від усіх покладів планети. Ще у нас немало залізної руди - 7% світових запасів.
*** Першим, донині існуючим, вищим навчальним закладом в Україні є Острозька колегія, що була заснована у м. Острог князем Костянтином Острозьким у 1576 р. Острозька слов'яно-греко-латинська школа (академія) — один з найстаріших вищих навчальних закладів у Східній Європі,


***Наша мова є однією з найбільш красивих і мелодійних. На Всесвітній конференції мовознавців у Римі (у середині 20-х років минулого століття) українську мову за мелодійністю визнали другою після італійської.
3. Збережіть текстовий документ у власній папці.
4. Для слів „воєводою ” та „ костьолі ” створіть кінцеві виноски наступного змісту

(Вставка/ Посилання/ Вставити посилання ):

1Воєвода -  («той, хто веде воїнів») — воєначальник, тобто голова військового загону, очільник воєводства — військового округу, міста на Русі з Х ст. 

2Костел – польська назва релігійної споруди християн-католиків, церква, римо-католицький храм. Місце проведення богослужінь. 

5. Виконайте операції форматування за такими параметрами:

5.1. Заголовок — шрифт 20пт Arial, курсив; вирівнювання по центру, відступи до та після абзацу – 6 пт.

5.2. Основний текст — шрифт 14 пт, Times New Roman, вирівнювання по ширині, міжрядковий інтервал – 1,5; відступ першого рядка абзацу 1,25 см.

5.3. Підпис — 14 пт, Times New Roman, курсив, вирівнювання – за правим краєм.

5.4. На початку першого абзацу створіть „буквицю” (Вставка  Буквиця).

5.5. Виноски – шрифт 10 пт.

5.6. Сторінка — всі поля – 2 см, орієнтація – альбомна.

6. Виділити весь текст (Ctrl+A) та створити 2 колонки однакової ширини
7. Збережіть змінений документ та покажіть результати вчителю.

8. Закрийте текстовий редактор.
9. Дайте відповіді на контрольні питання

Контрольні питання

1. Як створити текстовий документ?

2. Що таке форматування тексту?

3. Які є панелі інструментів?

4. Які є кнопки на панелі інструментів форматування?

5. Які є види вирівнювання абзаців?

6. Які є види списків?

7. Що таке нумерований список?

8. Що таке маркований список?

9. Що таке багаторівневий список?

10. Як змістити фрагмент тексту праворуч?

Домашнє завдання

· Доповнити список цікавих історичних фактів про Україну (не менше п’яти). Виконати операції форматування відповідно до вищезазначених параметрів. Вибрати один історичний факт, підготувати розширену розповідь про нього, використовувати фото, презентації, слайд-шоу.

Обробка графічної інформації

Тема уроку. Редагування та демонстрація презентації 

Мета. Навчитись налагоджувати параметри зміни слайдів, застосовувати звукове оформлення презентації засобами  Power Point; демонструвати створені презентації, розвивати  логічне мислення, просторову уяву, увагу, пам'ять, розумову активність, інтуїцію, пізнавальну самостійність, пізнавальний інтерес, потребу в самоосвіті, ініціативу, творчість, обґрунтованість суджень; виховувати загальнолюдські цінності: національну свідомість, повагу до національної культури України, як невід'ємну складову загальнолюдської культури.
Теоретичні відомості

Щоб правильно вставити музику в презентацію, необхідно зробити наступне:

Потрібно вибрати команду Фільми та звук в меню Вставка.

Потім виберіть команду Звук з файлу.

У вікні Вставка звуку слід вибрати потрібний звуковий файл і клацнути ОК.

Вікно закриється, і програма запропонує запускати звуковий файл автоматично під час демонстрації сайту. Потрібно вибрати пункт Так, якщо ви згодні. В іншому випадку для запуску звукового файлу потрібно команда користувача.

Щоб активувати звук в режимі Показ слайдів, слід клацнути значок, розташований на слайді.

Для налаштування параметрів відтворення, відкрийте меню Показ слайдів і виберіть команду Настройка анімації. В області завдань цієї команди необхідно виділити ім'я звукового файлу, для якого виробляються настройки. Праворуч від імені даного файлу знаходиться стрілка, натиснувши на яку, можна розкрити меню. У цьому меню можна настроїти параметри запуску, а також часу відтворення звукового файлу.

Можна налаштувати анімацію для декількох об'єктів на слайді: для цього скористайтеся кнопками Порядок, які розташовуються в нижній частині області завдань.

Якщо ви хочете, щоб музичний файл програвався під час всієї презентації, необхідно вибрати ім'я файлу, в меню Налаштування анімації клацнути стрілку, розташовану праворуч від імені, а потім вибрати Параметри ефектів в розкрився вікні.

У розділі Закінчити (в діалоговому вікні Відтворити звук) слід встановити перемикач на позицію Після, а потім задати кількість слайдів, яке відповідає загальному числу в презентації. Тепер потрібно клацнути ОК.

ПРАКТИЧНІ ЗАВДАННЯ

1. Створити презентацію на тему «Українські звичаї та традиції»

2. Створити не менше 10 слайдів.

3. Розробити макет титульної сторінки (тема, виконавець (ПІБ, ф-т, № гр.), керівник)

4. З застосуванням засобів меню Вставка та команди копіювання вставити в відповідні слайди вправи, які розроблені та підготовлені в тестовому процесорі.

5. Додати на слайди малюнки та фотографії.

6. Використовуючи засоби панелі інструментів Форматування та меню Формат відредагувати текст.

7. Для оформлення фрагментів тексту додати ефект анімації (виділити фрагмент Область завдань / Настройка анімації / Додати ефект).

8. Використовуючи засоби Вставка / Фільми та звуки включити звукове оформлення презентації. 

9.   При необхідності обрати / змінити фон слайдів (контекстне меню на робочому полі слайду / Фон) або обрати оформленя сладів з Шаблону оформлення (Область завдань / Створити презентацію / Із шаблону оформлення).

10.  Додати на слайди кнопки дій (меню Показ слайдів / Кнопки дій / ….).

 Підсумок уроку

Дати відповідь на контрольні питання письмово.

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ

1.      Що таке гіперпосилання?

2.      Як можна додати гіперпосилання в презентацію?

3.      Як зберети презентацію в вигляді Веб-сторінки?

4.      Що таке сторінка нотаток?

5.      Як можна вносити рукописні примітки в процесі демонстрації презентації?

6.      Як можна додати в презентацію кліп?

7.      Як додаються колонтитули на слайди?

8.      Як створити презентацію з існуючих файлів?

9.      Вкажіть засоби нумерації слайдів.

10.  Як можна створити Шаблон оформлення зі слайду чи презентації?

Домашнє завдання

Створити презентацію (не менше 10 слайдів) на тему «Горде ім’я – українець». Додати на слайди малюнки та фотографії. Використовуючи засоби панелі інструментів Форматування та меню Формат відредагувати текст. Для оформлення фрагментів тексту додати ефект анімації. Принести створену презентацію на носії інформації.

